Dokuman No: ATB.YT.T.04

YETERLILIK TESTI KATILIMCI Yaym Tarihi: 20/07/2011

BILGILENDIRME TALIMATI Revizyon No/Tarih: 00

Sayfa/Toplam Sayfa: 1/4

1. AMAC ve KAPSAM

Bu talimatin amaci; Adapazari Ticaret Borsasi Ozel Gida Kontrol Laboratuari tarafindan
organize edilen “Aflatoksin Analizinde Yeterlilik Testi” c¢evrimlerine katilacak olan
laboratuarlarin ¢evrimin baslangicindan sonuglarin raporlanmasi siirecine kadar yapilacak
islemlerle ilgili genel olarak bilgilenmesini, test numunesinin dagitimi1 sonrasinda teslim alirken
kontrol etmeleri gereken sartlari, sonuglarin nasil gonderilmesi gerektigi vb konularda
bilgilenmesinin saglanmasidir.

2. SORUMLULUKLAR

Tiim Personel: Tiim laboratuar personeli uygulama kisminda anlatilan maddeleri uygulamaktan
sorumludur.

3. UYGULAMA
3.1. ATB Yeterlilik Testi’ne Basvuru islemleri:

ATB tarafindan organize edilen Yeterlilik Testinde Katilimcilar “www.atbgidalab.com”
adresinde yayinlanmig olan “ATB Yeterlilik Testi Bagvuru Formu (ATB.F.YT.T.01.03) ” ile
basvuruda bulunmus sonra yeterlilik testi i¢in belirlenmis fiyat1 form lizerinde yer alan banka
hesap numarasina yatirmis ve daha sonra bagvuru formunu belirtilen fax numarasina géndererek
ya da “info@atbgidalab.com” adresine e-mail gonderdikten sonra basvurulari kabul edilmis
olacaktir.

Katilimcilardan siparis alindiktan sonra test numunesinin katilimciya gonderilmesi sirasinda
faturalandirma islemi yapilmaktadir.

Yeterlilik testi ile ilgili fiyatlandirma islemi her yil yeniden diizenlenerek katilimcilara e-mail
yoluyla veya “www.atbgidalab.com” adresinde yayinlanarak duyurulmaktadir.

3.2. Yeterlilik Testi Numunesinin Hazirlanmasi:

ATB tarafindan organize edilen aflatoksin analizi yeterlilik testleri i¢in kullanilan test numuneleri
dogal kontamine triinlerdir. Test numunesi i¢in gerekli homojenite ve stabilite Testleri (IUPAC
Protokolii ve ISO 13528 standardi kaynak alinarak gerekli ¢aligmalar yapilmis ve numune
homojen ve stabil bir sekilde hazirlanmistir.

3.3. Yeterlilik Testi Numunesinin Dagitimi:

Yeterlilik testi numuneleri plastik ve kapakli kaplar igerisinde iizerinde numune kodu, numune
numarasi ve numune cinsi bilgileri olacak sekilde etiketlenerek hazirlanmistir.

Yeterlilik Testi numunelerinin, “ATB Yillik Yeterlilik Testi Programi1 (ATB.F.YT.T.01.02)’nda
belirtilen tarihlere uygun bir sekilde katilimciya gonderilmesi islemi ATB sorumlulugundadir.
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Numunenin dagitilmasi1 sirasinda katilimcilardan herhangi bir {icret talep edilmemektedir.
Yeterlilik Testi Numunesi ile birlikte katilimciya “ATB Yeterlilik Testi Katilimci Bilgilendirmesi
(ATB.E.YT.T.04.01) ve “ATB Yeterlilik Testi Sonu¢ Bildirim Formu (ATB.F.YT.T.01.04)” da
gonderilmektedir. Bu forma sonucglarin génderilecegi son tarih ATB tarafindan kaydedilmistir ve
katilimcilarin bu tarihi dikkate alarak sonuglari gondermeleri gerekmektedir. Laboratuvar kodu
sonuglar gonderildikten sonra ATB tarafindan verilecek ve katilimciya test sonuglanma tarihi
oncesinde bildirilecektir.

Yeterlilik Testi numunesi katilimciya geldiginde katilimcinin numuneyi teslim aldiktan sonra
numune lizerinde yazan Numune Kodu/Numune Numarasi bilgilerini mutlaka “ATB Yeterlilik
Testi Sonu¢ Bildirim Formu (ATB.F.YT.T.01.04)” {izerinde ilgili yerlere kaydetmeleri
gerekmektedir.  Katilimcmin  “ATB  Yeterlilik  Testi  Katilmci  Bilgilendirmesi
(ATB.E.YT.T.04.01)’nde belirtilen sartlar1 kontrol etmesi, numuneyi tanimlandig1 sekilde
muhafaza etmesi ve yazida belirtilen sartlar1 yerine getirmesi gerekmektedir.

Test materyalinin dagitim tarihinde bir gecikme olmasi durumunda bu konuda katilimcilar e-mail
yoluyla bilgilendirileceklerdir. Katilimcilarin bu uyariyr fark etmemesinden ATB Laboratuar
Hizmetleri A.S sorumlu tutulamaz.

Katilimcilar belirlenen tarihte veya sartlarda test materyallerinin ellerine ulasmamasi durumda
ATB Laboratuar Hizmetleri A.S ile irtibata gegmek durumundadirlar.

3.3. Yeterlilik Testi Numunesinin Calisilmasi:

Katilimcilarin rutin islemlerde ilgili analizi nasil ¢aligiyorlarsa Yeterlilik testi numunelerini de
ayni1 sekilde calismalar1 gerekmektedir.

3.4. Test Sonuclarinin Gonderilmesi

Test sonuglart numune ile birlikte gonderilen “ATB Yeterlilik Testi Sonu¢ Bildirim Formu
(ATB.F.YT.T.01.04)” na kaydedilerek testin kapanis tarihine kadar “Yeterlilik Testi Katilimci
Bilgilendirmesi (ATB.E.YT.T.04.01)”’nde belirtilen fax numarasina yada
“info@atbgidalab.com” adresine gonderilmelidir. “Yeterlilik Testi Sonuglar1”, “Geri kazanim
Degerleri”, “Geri Kazanima Gore Diizeltilmis Sonuclar” ve “Metot Bilgileri” ATB Yeterlilik
Testi Sonug Bildirim Formu (ATB.F.YT.T.01.04)” na kaydedilmelidir.

Gonderme  isleminden sonra “ATB  Yeterlilik Testi  Sonu¢ Bildirim  Formu
(ATB.F.YT.T.01.04)’nun orjinali 1slak imzal1 olarak kargo yolu ile de ATB’ye ulastirilmalidir.
Sonuglarin katilimcilar tarafindan kargo oncesi fax yada e-mail yolu ile gonderilmis olmasi
kargoda yasanabilecek gecikmelerden veya olumsuzluklardan etkilenmeyi 6nlemis olacaktir.

Katilimcilardan sonuglarin gelmesinin ardindan gelen her sonu¢ “Katilimc1 Sonuglar1 Takip
Formu (ATB.F.YT.T.04.01)” ile kayit altina alinmakta ve sonuglarin gelis tarihine ve sirasina
gore her katilimciya 01’den baglayarak laboratuar kodu verilmektedir. Bu laboratuar kodlar1 her
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katilimciya e-mail yolu ile bildirilmekte ve her katilimer tarafindan ATB’ye ulastirilan “ATB
Yeterlilik Testi Sonug¢ Bildirim Formu (ATB.F.YT.T.01.04)” na kaydedilmektedir. Boylece her
sonu¢ bildirim formunun hangi laboratuar kodlu katilimciya ait oldugunun takibi yapilmis
olacaktir.

3.5. Sonuclarin Degerlendirilmesi ve Raporlama:

ATB tarafindan organize edilen Yeterlilik Testlerinde test edilen analit i¢in atanmis deger
katilime1 sonuglari kullanilarak belirlenir.

Yeterlilik Testi Sonu¢ Raporu, “Yeterlilik Testi Sonuglarinin Raporlanmasit Talimati
(ATB.YT.T.06)” na uygun sekilde ve testin kapanis tarihi itibar1 ile yaklagik 2 ay icerisinde
“www.atbgidalab.com” adresinde yayinlanmaktadir. Ayrica tiim katilimcilara e-mail yolu ile de
bildirilecektir.

Bu raporlarda katilimci gizliliginin korunmasi amaciyla laboratuvar isimleri kullanilmayip
katilimcilara verilen laboratuvar kodlar1 belirtilecektir.

Yeterlilik Testi sonucglar1 z- skoru seklinde ifade edilmektedir. Laboratuvarlarin sonuglarini
kendilerinin degerlendirmeleri ve gerekli olmasi durumunda diizeltici faaliyetleri kendilerinin
belirlemesi gerekmektedir.

3.6. Fazlalik Test Malzemelerinin Satisi

Bir ATB Yeterlilik Testi ¢evrimi tamamlandiktan ve atanan degerleri katilimei sonuglart ile
belirlenen test numunelerinin fazla kalan kismi kalite kontrol materyali olarak gida analiz
laboratuvarlarinda kullanilabilir. Bu materyaller sertifikali referans malzeme degildir. Sertifikali
referans malzemeler, gida kontrol laboratuarlarinda i¢ kalite kontrol islemleri i¢in pahali olmasi
nedeni ile ¢ok fazla tercih edilmemektedir. Bu nedenle ¢evrim sonunda kalan fazlalik ATB test
materyalleri uygun bir kalite kontrol materyali kaynagi olarak kullanilmaktadir.

Cevrimin kapanis tarihinden sonra fazla test materyalleri belirlenen ticret karsiliginda ATB’den
temin edilebilmektedir.

4. ILGILI DOKUMANLAR/KAYNAKLAR VE EKLER
ATB.F.YT.T.01.04 ATB Yeterlilik Testi Sonu¢ Bildirim Formu

ATB.E.YT.T.04.01 ATB Yeterlilik Testi Katilimc1 Bilgilendirmesi
ATB.F.YT.T.04.01 Katilimc1 Sonuglar1 Takip Formu

ATB.Pr.10 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii
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5. KAYIT KONTROL

Bu talimatin uygulanmasi sonucu ortaya ¢ikan kayitlar, ATB Yeterlilik Testi Sonu¢ Bildirim
Formu, Katilimc1 Sonuglar1 Takip Formu’dur ve “Kayitlarin Kontrolii Prosediirii (ATB.Pr.10)”
ne gore kayit altina alinarak muhafaza edilir.

6. DAGITIM

Bu talimat tiim yeterlilik Testi katilimcilarina “Kontrollii Kopya” olarak dagitilir.

7. REVIZYON

. . Revizyon Yapilan . .
Revizyon No Tarih Revizyon Nedeni
y Madde y
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